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INTRODUCCION

El presente documento ha sido elaborado con el objetivo principal de brindar una guia
completa de la funcionalidad del Portal del Docente que forma parte integral del sistema de
gestion académica UONLINE®.-

Contiene toda la informacién necesaria para que el usuario pueda comprender, de
manera facil y amigable, su manejo. Desde como acceder a una sesidn, hasta como obtener
los diferentes informes que contiene; con lo que el usuario obtiene una herramienta que
contribuye a la eficiencia y eficacia en el desarrollo de sus actividades como docente.-

Esta dividido en las siguientes secciones:

Ingreso al portal
Pantalla principal
Cambio de contrasefia

P wnNPRE

Ingreso de datos
a. Ingreso de notas
b. Ingreso de asistencia
5. Generacion de informes
a. Informa individual
b. Informe general
c. Informe gréfico
d. Contrato laboral
e. Informe de asistencia
6. Cierre de sesién
7. Glosario de términos
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1. INGRESO AL SISTEMA

e Ingresar ala pdgina web de la Universidad.
e Darclicizquierdo en el tercer icono “Registro académico”
e Ingresar al sistema dando clic izquierdo en médulo de docentes.

Se presentarad la pantalla de acceso al sistema de gestion académica UONLINE®. Damos un clic
con el botdn izquierdo del mouse sobre el icono del “PORTAL DOCENTE” segln lo muestra la
imagen.

SISTEMA ACADEMICO PORTAL

FINANCIERO DOCENTE

(=)

|

PORTAL ALUMNO

Solyci&nes_

wcnolagis de Vanguarel

Todos los derechos reservados. Prohibida su rep idn total o parcial. Servicio prestado por SOLUCIONES info@soluciones.com.sv
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Se presentard la pantalla que se muestra en la siguiente imagen. Se debe ingresar el usuario y
la contrasefia entregada por las autoridades respectivas (por defecto el usuario y la contrasefia
son el nimero de documento de identidad). Posteriormente dar clic en el botén “enviar”.

Usuario

Contrasefia

PORTAL

SISTEMA ACADEMICO FINANCIERO DOCENTE

PORTAL ALUMNO

Solyci'&;nes

cnolozia da Vanguardia

Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccién total o parcial. Servicio prestado por SOLUCIONES info@soluciones.com.sv
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2. PANTALLA PRINCIPAL

PORTAL DEL DOCENTE

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA DE EL SALVADOR

Materias
Lista de
grupos
asignados

que
imparte

NOTAS MES

| Motas || Asistencia

ACCESOS

PESTANAS DE DATOS
Evaluaciones

AP-040
ADMINISTRACION DE
RECURSOS HIIISNOS

. ,y AREA DE PRESENTACION DE DATOS

Soluci®nes

Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccién total o parcial, Servicio prestado por SOLUCIONES info@solucienes.com,.sv

La pantalla principal del portal docente presenta la siguiente informacién:

a. MATERIA
Materias que imparte el docente en el ciclo vigente. Se presenta su cddigo
y descripcion dentro de una caja.

b. GRUPO
Al seleccionar una materia, dando clic con el botéon derecho del mouse, se
habilita la lista de grupos; la cual presenta un listado de los grupos o
secciones de esa materia asignados al docente.
Dando clic con el botén derecho del mouse en el extremo derecho de la

cajita () se despliega la lista y se escoge un grupo.
c. EVALUACION

Contiene las diferentes ponderaciones que el docente puede ingresar al
sistema desde el portal, por defecto toma la primera evaluacién (L1).
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. CAMBIAR CONTRASENA

Opcién que permite personalizar la contraseiia.
CERRAR SESION
Finaliza la sesién en el portal.

NOTAS / MES
Son utilizados como parametros de los reportes que genera el portal.

NOMBRE DE USUARIO
Nombre del usuario conectado.

. GENERACION DE INFORMES

i D Informe de notas individual
ii. [:] Informa de notas general
iii. m Informe de notas gréfico
iv. Contrato laboral

V. Informe de asistencia

PESTANAS DE DATOS

Se presentan en la parte superior del drea de presentacién de datos y al
seleccionar cada una presenta la informacién que corresponde y que es con
la que se trabaja.

AREA DE PRESENTACION DE DATOS
Es en donde se despliega la informacidn concerniente a la pestaifa
seleccionada y con la cual se esta trabajando.

GUARDAR DATOS

&

realizados en el area de trabajo se guardan en la base de datos;

Al dar clic en la imagen de un disco color amarillo [ ] los cambios

desplegando a continuacién el siguiente mensaje: al que solo se responde
dando clic en “Ok”
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=

Message from webpage

23|

l'-: Informacion Almacenada con Exito

3. CAMBIO DE CONTRASENA

CAMBIO DE CONTRASENA

contrasena a

Contrasefia: |

cambiar

Mueva Contrasefa:

T

Confirmar Contrasef

ingresar
nueva

contrasena 2

[ cambio de Contrasefia || Cancelar |

Veces

Para realizar un cambio de contrasefia, se debe ingresar la contrasefia a cambiar (Actual)
y la nueva contrasefia en dos ocasiones; posteriormente dar clic al botén “Cambio de
Contrasena”. Se debe de tomar en cuenta que la contrasefia debe de ser mayor a 8

caracteres y estara cambiada hasta que se presente el siguiente mensaje:

Message from webpage

==

l'-: Su contraseria ha sido Cambiada Exitosamente
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4. INGRESO DE DATOS

INGRESO DE NOTAS

;\\\l 2%

PORTAL DEL DOCENTE

i |JNIVER SIDAD PEDAGOGICA DE EL SALVADOR

Bienvenido MANUEL A

GRUPO " EVALUACION " NOTAS  MES
w4 A a

Notas | Asistencia |
Carnet Alumno Nota A
a8 CP-23320-10 CABRERA PINEDA JORGE ALBERTO 7.5 f
AP.040 8 CL-22060-10 CRUZ LOPEZ JUAN ANTONIO —ﬁ Alumnos 84 |
ADMINISTRACION DE Inscritos 50
RecURsos Humanos IS DH-15840-06 DERAS HERRERA CLAUDIA YESSENIA k il
7.9
8 DL-22171-10 DIAZ LOPEZ MAGDALENA DEL CARMEN 70 |
a8 D -21506-09 DURAN AMILCAR ANTONIO [ Casilas \ 2.0
8 FI1-21530-09 FUENTES MORAN YANCI GRICELDA _ para I_ 6.7
ingreso de
a8 GU-21448-09 GUERRA UMARIA JONATHAN LEVI \_ nota J 49 | \ v
Soluci®nes Barra de
Tacnolegis da Yaagusriie desplazamiento
Todos los derechos reservados. Prohibida su reproduccion total o parcial. Servicio prestade por SOLUCIONES info@sol LCOM, BV

Para el ingreso de notas se escoge la materia, el grupo y la evaluacién a ingresar (por defecto
es la primera); presentandose en el area de datos, la lista de alumnos inscritos en la materia,
con su nombre, numero de carnet y un campo para ingresar el valor de la nota (por defecto
es cero).

Al dar clic en el icono que se encuentra a la izquierda de la lista de alumnos [&: ] se despliega
la foto del estudiante.

UONLINE x
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Al ingresar la nota de un alumno dando clic en la tecla “TAB” 2 veces, el cursor se posiciona

en el siguiente alumno. También se puede utilizar la barra de desplazamiento para ubicar a un

alumno especifico. Se pueden ingresar varias notas de una sola vez; tomando en cuenta que

se grabaran hasta que se presione el icono de guardar.-

Para visualizar las notas ingresadas se da clic al icono del informe que se desea generar,

indicando en el parametro notas si se desea generar con la nota ingresada o en blanco.-

INFORME DE NOTAS INDIVIDUAL

NOTAS

[

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA DE EL SALVADOR

2M12014
6:43:45PM

FE]AMGI‘:_A "Dr. LUIS ALONSO APARICIO"

PR PLANILLA INDIVIDUAL DE NOTAS

Periodo: 01 - 2014

Asignatura : PEDAGOGIA GEMERAL

Catedratico:

05-A

Lab 1
1 | ALVARADO MOJICA JENIFFER TATIAMA AM-30RES-14
2 | BAIDES CUEVAS ANA REBECA BC-31860-14
3 | CAMPOS ESCOBAR CARLOS ERNESTO CE-31107-14
d | CASTRO GONZALEZ JOSE EDENILSON CiE-31308- 14
& | CHAVEZ HERMNANDEZ GAMALIEL CH-311488-14
& | CORTEZ PERA VIOLETA ESMERALDA CP-31324-14
7 | DE LEON HERNANDEZ ERIKA BEATRIZ LH-30024-14
8 | DIAZ GOMEZ CECILLA DDILY DG-31084-14
9 | DURAN PALACIOS ROXANA NETTE DE-31578-14
NOTAS
Siow
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AL 211172014
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA DE EL SALVADOR B:53:31PM

"Dr. LUIS ALONSO APARICIO"

PLANILLA INDIVIDUAL DE NOTAS

Periodo: 01 - 2014
Asignatura : PEDAGOGIA GENERAL

Catedratico:

05-A

Lab 1
1 | ALVARADO MOJICA JENIFFER TATIANA AM-30055-14 L]
2 | BAIDES CUEVAS ANA REBECA BC-21660-14 a4
3 | CAMPOS ESCOBAR CARLOS ERNESTO CE-31197-14 20
4 | CASTRO GONZALEZ JOSE EDENILSON CG-21308-14 [§:]
5 | CHAVEZ HERMANDEZ GAMALIEL CH-31488-14 o
8 | CORTEZ PERA VIOLETA ESMERALDA CP-31324-14 80
7 | DE LEON HERNANDEZ ERIKA BEATRIZ LH-20824-14 ET
4 | DIAZ GOMEZ CECILIA ODILY DG-21004-14 43
9 | DURAN PALACIOS ROXANA VETTE DP-31578-14
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